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                        Общие положения
· Положение о приёме и отчислении детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида «Ландыш» города Балашова Саратовской области» (далее - Учреждение) является нормативно-правовым актом, регулирующим порядок приема и отчисления в Учреждении.

· Настоящее положение разработано на основе Закона РФ «Об образовании» (глава 5), Типового положения о дошкольных образовательных учреждениях. 

· Порядок комплектования Учреждения детьми определяется на основании настоящего Положения и закрепляется в Уставе Учреждения.

· Порядок комплектования Учреждения, количество и соотношение возрастных групп определяется Учредителем.

· Права ребенка охраняются «Конвенцией о правах ребенка», действующим законодательством, Уставом Учреждения, а также договором между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) каждого ребенка. 

· Учреждение является детским садом комбинированного вида. Основной структурной единицей Учреждения является группа воспитанников дошкольного возраста. Группы имеют общеразвивающую, оздоровительную (группа частоболеющих ослабленных детей) и компенсирующую направленность (специализированная группа для детей с нарушением речи).

· Настоящее Положение выставляется на сайт МДОУ и доводится до сведения  работников и родителей МДОУ под роспись.
II. Цели и задачи

· Обеспечение прав граждан на общедоступное дошкольное образование детей дошкольного возраста в Учреждение.

· Разграничение компетенции в области порядка комплектования Учреждения воспитанниками между Управлением образования и Учреждением.

· Определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, при осуществлении приема, содержания, сохранения места, перевода и отчисления воспитанников из Учреждения. 

· Обеспечение максимального числа нуждающихся семей местами в Учреждении и сокращение очереди, детей состоящих на учете для определения в дошкольные образовательные учреждения. 
III. Участники образовательного процесса и их полномочия

3.1.Участниками образовательного процесса при приеме и отчислении воспитанников Учреждения являются:

-Управление образования в лице руководителя  Управления  образования (либо лицо, исполняющее обязанности руководителя);

-администрация Учреждения в лице заведующего (либо лицо, исполняющее обязанности заведующего);

-родители (законные представители).

3.2.Управление образования  в рамках своей компетенции:

· контролирует исполнение уставной деятельности Учреждения и ведение документации в части комплектования Учреждения воспитанниками в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

· проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на места в детских садах;

· проводит аналитическую работу по определению социальной поддержки отдельных категорий семей по оплате за содержание ребенка в Учреждении;

· ведет прием граждан по вопросам комплектования Учреждения воспитанниками.

Учреждение  в рамках своей компетенции: 

-осуществляет ежегодное комплектование групп воспитанниками на начало учебного года в срок с 1  июня   по 31 августа;
-организует деятельность по исполнению установленного порядка комплектования Учреждения детьми;
-несет ответственность за своевременное поступление родительской платы за содержание детей в Учреждении;

Родители (законные представители): 

· вносят родительскую плату за услуги Учреждения в установленном договором родителей с администрацией Учреждения порядке, но не позднее 20-го числа текущего месяца;
· не взимается плата с родителей (законных представителей) в случае отсутствия ребенка по уважительным причинам: по болезни, карантину, 75 дней летнего оздоровительного периода, болезни или отпуска родителей (законных представителей).
IV. Порядок комплектования Учреждения.
4.1.  Порядок комплектования Учреждения определяется Учредителем. 

4.2. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом и видом  дошкольного  образовательного  учреждения,  количество групп в Учреждении определяется в  зависимости  от  санитарных  норм  и  условий образовательного процесса.

4.3. Родители (законные представители) ребенка (один из родителей)- далее заявитель, подают заявление о постановке ребенка на учет для определения в Учреждение, заведующей Учреждения, а также предоставляют подлинники и копии следующих документов:

свидетельство о рождении ребенка;

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места ребенку в Учреждении для определенных категорий граждан (при наличии такого права); 

Заявителем предъявляется паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя. Копии указанных документов заверяются заведующей и хранятся в Учреждении.

4.4.  Заявление регистрируется по дате их подачи (включение граждан  в  первоочередные и внеочередные списки осуществляется с момента представления им заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории) в присутствии заявителя в Журнале учета детей для определения в Учреждении (далее – Журнал учета). Журнал учета должен содержать графу «Личная подпись заявителя». Журнал учета ведется в текстовом и электронном виде заведующей  Учреждения. По просьбе заявителя ему может быть выдана выписка из Журнала учета о постановке ребенка на учет для определения в Учреждении. При отказе в регистрации заявления об этом письменно сообщается заявителю в течение одного рабочего дня. Рассмотрение и регистрация принятого заявления и представленных документов производится в день обращения с выдачей документов, удостоверяющих данный факт.

4.5.  Комплектование групп детьми производится с 1 июня каждого года, но не позднее 1 сентября текущего года по направлению Учредителя. Доукомплектование групп детьми проводится в течение всего календарного года по мере наличия свободных мест. Выпуск детей из подготовительной группы производится 31 мая каждого года.

4.6.  При отсутствии оснований для отказа в приеме ребенка, предоставление места в Учреждении (перевод из другого дошкольного учреждения) осуществляется в порядке очереди,  на основании Направления, выданного Управлением образования  по ходатайству заведующей Учреждения (далее – Направление), а для льготных категорий граждан в соответствии с действующим законодательством, к ходатайству прикладываются документы, подтверждающие право на льготу.

   4.7. Перечень категорий граждан, детям которых в льготном порядке           предоставляются места в Учреждении:

 на внеочередное предоставление:

- дети прокуроров;

- дети судей;

- дети сотрудников, имеющих специальные знания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических и психотропных веществ и таможенных  органах Российской Федерации – справку с места службы
-  дети военнослужащих, проходящихвоенную службу по месту жительства их семей
на  первоочередное предоставление мест:
 - дети сотрудников полиции; 
- дети-инвалиды;

- дети из многодетных семей.
4.8. Управлением образования формируется общий список детей, состоящих на учете. При наличии места в соответствующей возрастной группе Учреждения, родителям (законным представителям) выдается  Направление, что регистрируется в журнале выдачи направлений. Направление выдается одному из родителей (законному представителю) на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.  Направление считается утратившим силу в случае отсутствия обращения одного из родителей (законного представителя) в Учреждение, указанное в Направлении, в 30-ти дневный срок с момента его выдачи, без уважительных причин. 

4.9. На  основании   Направления, представленных заявителем ранее документов (заявление, свидетельство о рождении ребенка) и медицинского заключения на ребенка о возможности посещать Учреждение (медицинской  карты  (ф. 026-у)) руководителем учреждения в тот же день издается приказ о зачислении, с которым заявитель знакомится под подпись.
4.10.  В Учреждении ведется «Книга движения детей». Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением  контингента детей в Учреждении. «Книга движения детей» должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.

4.11. Ежегодно по состоянию  на 1 сентября руководитель обязан подвести  итоги за прошлый учебный год и зафиксировать их в  «Книге движения детей», сколько детей принято в Учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

4.12. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель Учреждения издает приказ о зачислении детей по группам. При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении. Отчисление детей из Учреждения оформляется приказом.
4.13.Взаимоотношения между Учреждением и родителями (Законными представителями) регулируются договором (включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания) составленным в двух экземплярах, один экземпляр выдается на руки родителям (законным представителям), второй хранится в личном деле ребенка.

· Порядок приема детей в Учреждение
5.1. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется в возрасте с 1г.6 мес. лет  до 7 лет. 

· Прием детей в общеразвивающие группы Учреждения осуществляется при наличии свободных мест на основании  медицинской карты ребенка, документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), свидетельства о рождении ребенка, приказа по Учреждению, направления Управления образования.
· Приём детей в специализированные группы для детей с ФФНР осуществляется на основании заявления родителя (законного представителя), протокола  Психолого-медико-педагогической  комиссии  (ПМПК), медицинской карты, приказа по Учреждению, направления Управления образования.
· Приём детей  в группу частоболеющих ослабленных детей ив группу для детей с нарушением ОДА осуществляется на основании выписки из истории развития ребенка, направления от врача с рекомендацией посещения группы частоболеющих детей и детей с гарушением ОДА, протокола ПМПК на каждого ребенка, приказа по Учреждению, направления Управления образования

· Возможно по желанию родителя (законного представителя) перевод из одного образовательного Учреждения в другое.

· Перевод из одного образовательного Учреждения в другое ребенка, уже посещающего образовательное Учреждение, при наличии очередности в другом образовательном Учреждении, осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) на имя руководителя другого образовательного Учреждения с обоснованием причин, в произвольной форме. Перевод из одного образовательного Учреждения в другое осуществляется при наличии места в данной возрастной группе Учреждения, куда планируется перевод ребенка. В этом случае руководитель ходатайствует перед Управлением образования о выдаче направления о приеме ребенка. 
· При приеме детей в Учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям). 

· При приеме ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими локальными нормативными документами, регламентирующими деятельность Учреждения. 

· Родителям (законным представителям), может быть отказано в приеме ребенка в Учреждение только при отсутствии свободных мест. 

· В случае отказа в приеме ребенка в Учреждение родители (законные представители) имеют права обратиться в Управление  образования города Балашова. 

· Установление платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждение, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

·  Сохранение места за воспитанником в Учреждении

6.1. Место за ребенком, посещающим Учреждение, сохраняется на время:

· болезни;

· пребывания в условиях карантина;

· прохождения санаторно-курортного лечения;

· отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней;

· в иных случаях, в соответствии с семейными обстоятельствами по письменному заявлению родителей.

VII. Отчисление воспитанников из Учреждения


7.1. Порядок и  основания отчисления воспитанников:

- по заявлению родителей/законных представителей/;

- по медицинским показаниям на основании заключения специалиста.
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